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Mahasiswa

Wakil Dekan 

Bidang 

Kemahasiswaa

n

Kasubag 

Kemahasiswaa

n dan Alumni

Pengadministrasi 

Kemahasiswaan

Kelengkapa

n
Waktu Output

1
mengajukan Proposal Kegiatan ke Wakil Dekan Bidang 

Kemahasiswaan
proposal 10 menit proposal

2
Wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan memberi disposisi ke 

Kasubag Akademik, Kemahasiswaan & Alumni 
proposal 10 menit proposal

3
Memeriksa proposal kegiatan jika lengkap diparaf dan jika 

tidak lengkap dikembalikan ke mahasiswa untuk diperbaiki
proposal 20 menit proposal

4 Pengadministrasi kemahasiswaan membuat surat izin kegiatan 
surat izin 

kegiatan
5 menit

surat izin 

kegiatan

5 Memaraf surat izin kegiatan
surat izin 

kegiatan
5 menit

surat izin 

kegiatan

6 Menandatangani surat izin kegiatan
surat izin 

kegiatan
10 menit

surat izin 

kegiatan

7 Pendokumntasian surat izin kegiatan
surat izin 

kegiatan
5 menit

surat izin 

kegiatan

8 Menerima surat izin kegiatan
surat izin 

kegiatan
5 menit

surat izin 

kegiatan
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