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PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

   Disimpan sebagai data elektronik dan manual

     NAMA SOP
LAYANAN PENGAJUAN PROPOSAL KERATIFITAS 

MAHASISWA (PKM)

    DASAR HUKUM    KUALIFIKASI PELAKSANA

Mengetahui tugas dan fungsi

Komputer printer dan jaringan internet

    KETERKAITAN    PERALATAN DAN PERLENGKAPAN  

NOMOR SOP

TANGGAL PEMBUATAN
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Mahasiswa

Pengadministras

i bidang 

kemahasiswaan

Kasubag 

Akademik, 

Kemahasiswa

an dan 

Alumni

Kepala 

Bagian TU

Wakil Dekan 

Bidang 

Kemahasiswaan

Kelengkapan Waktu Output

1
mengambil form/ copy pedoman PKM di subbagian Akademik, 

Kemahasiswaa & Alumni 
form 3 hari form

2
menerima surat pengumuman lomba PKM dari Wakil Rektor III  dan 

menginformasikan melalui BEM Fakultas
surat 5 menit

surat 

pengumuma

n

3
membawa usulan proposal  dan mengisi data ke buku agenda PKM 

Proposal 

usul 

proposal
30 menit

usul 

proposal

4 Memeriksa dan memaraf usulan proposal PKM
usul 

proposal
10 menit

usul 

proposal

5 Memaraf usulan proposal PKM
usul 

proposal
5 menit

usul 

proposal

6 Menandatangani usulan proposal PKM
usul 

proposal
10 menit

usul 

proposal

7 Mendokumentasikan dan menyetor ke Wakil Rektor III
usul 

proposal
30 menit

usul 

proposal

MUTU BAKU

NO. KEGIATAN KET

PELAKSANA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


